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� -� ao� clicar� nesse� ícone�é�possível� arrastar� um� recurso� de� uma�

posição�para� outra;�

�-�ao�clicar�neste�ícone,�que�fica�localizado�ao�lado�de�algum�recurso,�

você�passa�a�poder�editar�este�recurso.�Após�editar,�você�deve�clicar�

em�“enter”;��

���-�este�ícone�é�usado�para�dar�destaque�ao�tópico�que�está�sendo�

abordado�na�disciplina;�

� -�este�ícone�possibilita�a�realização�de�algum�tipo�de�edição�em�

tópicos�da�disciplina.��

���-�este� ícone�permite�a�edição�das�atividades.�Ao�clicar�

neste�ícone�aparecerão�as�seguintes�opções:�

●� ���-�o�sentido�da�seta�indica�para�onde�movimentar�o�recurso�

;●� � � � � -� ao� clicar� neste� símbolo� ele� poderá� aparecer� de� duas�

maneiras:�aberto�ou�fechado.�Quando�ele�está�aberto,�o�conteúdo�fica�

visível�para�os�alunos.�Caso�contrário,�o�conteúdo�ficará�oculto.�

●� � � � -� � este� ícone� duplica� a� atividade� com� a� mesma�

configuração.�

●� � � � � -� clicando� neste� símbolo,� pode-se� atribuir� para� algum�

participante� alguma� das� seguintes� funções:� moderador,� estudante,�

monitor,� convidado� na� turma,� leitor,� assistente� técnico/pedagógico,�

avaliador.�

●����� ��-�este�ícone�serve�para�que�você�possa�excluir�um�tópico�ou�

recurso�

�
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3� Participantes�

3.1� Papeis�

Um�papel�é�uma�coleção�de�permissões�no�Moodle�para� realizar�atividades.�Os�

papeis�podem�ser�atribuídos�a�um�usuário�específico�em�um�contexto�específico.�

Por� exemplo,� uma� pessoa� pode� ter� o� papel� "Professor"� numa�

disciplina/turma,� de� forma� que� esta� pessoa� acaba� tendo� nesta�

disciplina/turma�as�permissões�definidas�por�este�papel.�Se�este� papel�de�

"Professor"�fosse�atribuído�a�esta�pessoa�no�contexto�de�um�Curso�UFSC,�

ela� teria� as� permissões� correspondentes� em� todas� as� disciplinas/turmas�

deste�Curso.�

Os�papeis�mais�importantes�são�professor,�estudante�e�tutor.�

3.2� Participantes��

A�opção�da�caixa�“participantes”�localizada�na�coluna�direita�mostra�a�relação�dos�

nomes�de�todos�os�usuários�matriculados,�independente�do�papel�(estudante,�tutor�

a� distância,� tutor� presencial,� professor� formador).� Contém,� ainda� informações�

adicionais�sobre�cada�um�deles.�Através�deste�bloco�é�possível�filtrar�os�usuários�

por�papel,�grupo�ou�tempo�de�inatividade.�Ele�é�muito�útil�para�o�último�acesso�dos�

participantes�na�sala�(Figura�25).��
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Figura�25�-�Participantes�

3.3� �Envio�de�mensagens�

É�possivel�enviar� uma�mesma�mensagem�para� vários� (ou� todos)� alunos� de�um�

curso....�

� Clique� no� ícone� “participantes”.� Aparecerá� a� tela� � “� Figura� 25� -�

Participantes”�e�ali�você�terá�duas�opções:�selecionar�os�usuários�para�os�quais�

você�deseja�enviar�as�mensagens�ou,�então,�“selecionar�tudo”�e,�logo�em�seguida,�

clique� em� “escolher”.� Logo� em� seguida� aparecerá� uma� janela� (Figura� 26� -�

Enviando�Mensagem)�onde�você�poderá�digitar�a�mensagem.�Digite�e�envie.�

�

Figura�26�-�Enviando�Mensagem�
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3.4� Últimos�avisos�

Na�caixa�“últimos�avisos”�que�se�encontra�na�coluna�direita,�o�professor�pode�inserir�

avisos�importantes�relacionados�à�disciplina�em�questão.�Qualquer�publicação�feita�

no� fórum� aparecerá� como� um� tópico� de� discussão.� No� entanto,� o� papel� de�

estudante�não�permite�a�postagem�neste�fórum.�

�

Figura�27�–�Últimos�avisos�

3.5� Acesso�de�visitantes�

� Com� o� curso� selecionado,� vá� até� a� coluna� esquerda� na� caixa�

“Administração”.�Em�seguida,�na�opção�“administração�do�curso”�(Figura�28�-�

Administração� do� curso)� clique� em� “usuários”.� Agora� clique� em� “métodos� de�

inscrição”,�localizado�no�menu�à�esquerda.�Aparecerá�a�tela�“Figura�29�-�Métodos�

de�Inscrição”:�Do�lado�direito,�clique�no�ícone�em�formato�de�engrenagem�da�coluna�

“editar”�do�item�da�linha�“acesso�como�visitante”.�Na�tela�seguinte�(Figura�30�-�

Inscrição� de� acesso� como� Visitante),� selecione� “Sim”� ou� “Não”� para� permitir��

acesso�de�visitantes.�Por�fim,�clique�em�“salvar�mudanças”.�

�

29�



�

�

31�

�

� �

�

Figura�28�-�Administração�do�curso�

�

�

Figura�29�-�Métodos�de�Inscrição�

�

Figura�30�-�Inscrição�de�acesso�como�Visitante�
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3.6� Inscrição�de�participantes�

� Para� inscrever� alunos� ou� outros� participantes� na� disciplina,� você� deve,�

primeiro,� ir� até� a� coluna� direita� na� caixa� participantes.� Clique� no� ícone�

“participantes”.� Clique� em� “inscrever� usuários”.� Aparecerá� na� tela� “Selecione� o�

nome�do�novo�usuário”,�a�sua�“atribuição�de�papel”�e,�por�fim,�“inscrever�usuários”�

Selecione� o� nome� do� novo� usuário,� a� sua� “atribuição� de� papel”� e,� por� fim,�

“inscrever�usuários�

:�

�� �

�

Figura�31�-�Inscrição�de�participante�
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