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2.1 Estrutura

Ao ingressar na plataforma Moodle, o professor ira visualizar a sua pagina inicial,
“Painel”’, com uma lista dos cursos aos quais esta vinculado na coluna esquerda
e, ha coluna central, 0s mesmos cursos, organizados por semestres letivos. Todos

na forma de links que clicados levam ao curso ou turma indicado (Figura 5)

Nas colunas da esquerda e da direita as informagdes sao organizadas em Blocos.
Os blocos sdo como pequenas caixas onde vocé encontrara atalhos e alguns itens

Uteis para a organizagao da disciplina.

Na coluna da direita, os blocos disponiveis permitem a interagdo com outros
sistemas CAGR/CAPG/CAPL, trocar para identidade de estudante e tirar duvidas
sobre o Moodle.

Ao trocar sua identidade atual para identidade de estudante, vocé
passara a ver os conteudos e tarefas de suas turmas e de seus
espagos privados que estejam visiveis (acessiveis aos estudantes)
com a visdo de um estudante ficticio ...... que sera automaticamente
inscrito nesses cursos Moodle. Assim, vocé podera visualizar e testar
conteudos e tarefas exatamente como se um estudante estivesse

agindo.

%

ocultar e movimentar os blocos e turmas), para isso precisara clicar no link

E possivel adequar o Painel de acordo com as suas necessidades (incluir,

‘personalizar esta pagina”, localizado no canto superior direito da pagina.

" https://moodle.ufsc.br/blocks/ufsc_change_identity/change_to_student_identity.php
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2.2 Blocos

Ao clicar em “adicionar um bloco”, serao disponibilizadas uma série de opcoes
de blocos que podem ser inseridos na parte lateral esquerda. Depois de selecionar
um deles, vocé podera move-lo para coluna da direita ou da esquerda, e também
move-los para cima ou para baixo. Na coluna central somente podem ser inseridos

outros recursos, que veremos mais adiante.

%,

escolhido e, sem soltar o botao, arrasta-lo para onde vocé quiser. Vocé pode ainda

Para fazer isso, basta clicar com o mouse sobre o simbolo X do bloco

minimiza-los ou deixa-los na lateral da péagina, utilizando os icones EE

Vejamos um exemplo. Inserindo um calendario:

Vo santa catarina | Moodle UFSC

Adicionar w

Figura 7 - Bloco calendario inserido
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2.3 Administracao

O bloco “administragdo” localizado na coluna esquerda (Figura 8 - Caixa
Administragao), quando selecionada uma disciplina (curso), disponibiliza uma
série de ferramentas para realizar diversas fungbdes que possibilitam ao professor

fazer o gerenciamento da disciplina (Figura 8).

el o SANTA catamina | Moodle UFSC
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Figura 8 - Caixa Administragéo

2.4 Perfil

Os perfis dos individuos que utilizam a plataforma Moodle sao importantissimos,
pois permitem que todos os usuarios conhecam um pouco mais de vocé, mesmo

que de forma virtual, o que é muito importante na educacéo digital.

No seu perfil ha alguns campos que podem ser editados e configurados. Vocé
consegue colocar uma foto e uma descrigao, tudo isso de uma forma simples e

rapida. Algumas destas informagdes sao importantes para o uso do Moodle.
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lateral direita, no alto da tela e, depois, clique em “perfil”. O perfil € o local onde

Para iniciar a edigcao do perfil, clique na foto, que esta localizada na parte

sdo armazenadas as informacdes pessoais do usuario (Figura 9).
Logo apds, em “detalhes do usuario”, clique em “modificar perfil” (Figura 10) e

podera inserir diversas informacgdes (Figura 11).

Fernando Alvaro Ostuni Gauthier a;
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Figura 10 — Modificar perfil
ot sana camasmnn | Moodle UFSC Marcelo Mace
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Figura 11 — Informacbes dealteragao do perfil
Os campos que merecem uma maior atengao séo os seguintes:
e Geral: possivel ver seu nome, e-mail que, no caso da UFSC, ndo podem
ser alterados; e editar cidade, pais e fazer uma breve descricdo sua. Nesse
bloco, os primeiros campos estdao preenchidos com as informacbes
inseridas na hora do seu cadastro, ja o campo descrigao esta vazio. Nele,
vocé pode colocar uma descricdo sucinta de informagdes que considerar
=



pertinentes. E uma apresentagdo para que quem entre no seu perfil saiba

um pouco mais de voceé.

e E-mail: apresenta o seu endereco de e-mail atualizado. Em seguida, vocé
pode escolher trés possibilidades clicando na opgéao “mostrar enderego de

e-mail”:
i.  Esconder meuendereco de e-mail completamente,
ii. Permitir que todos vejam o meu endereco de e-mail,

iii.  Permitir que apenas os participantes do curso vejam o seu endereco

de e-mail.

e Imagem do usuario: vocé deve inserir uma foto do perfil para facilitar o

reconhecimento entre os participantes do curso.
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o file picker, que é uma pagina pop-up com opgdes para carregar a foto para o

Para inserir uma foto, clique no icone de folha com um simbolo "+". Abrira

sistema. No file picker selecione a opcao “escolher arquivo” para procurar a
imagem no seu computador e, em seguida, enviar o arquivo. Ou, ainda, localize
escolha uma foto no seu computador e arraste-a para o espacgo indicado (Figura
12). Para trocar a foto, clique em “excluir”, clique em “adicionar arquivo”. Depois

de inseridas as informacoes, clique em “atualizar perfil”.
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* Imagem do usudrio

Gravatar fos hablitado para 2ste site. Caso vocé ndo envie Lma imagem para seu perfil o Maoodle tentard carregar uma imagem de perfil para vocE a partir do Gravatar.
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Figura 12 —-Imagem do usuario
2.5 Disponibilizar turmas

A cada semestre letivo, para utilizar o Moodle de Apoio aos Cursos Presenciais &
necessario realizar a integragdo com um dos Sistemas de Controle Académico.

Esta interagdo permite sincronizar os estudantes matriculados.

%

caixa “CAGR, CAPG, CAGL", localizada no canto direito da pagina. Abrira uma

Para sincronizar uma turma, basta clicar em “disponibilizar turma” na

pagina onde se deve selecionar as disciplinas que se deseja disponibilizar aos

alunos, e clique em “disponibilizar turmas selecionadas”
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Disponibilizar turmas

Marque abaixo as disciplinasfturmas a serem disponibilizadas no Moodle.

Disciplinas/Turmas sob responsabilidade de: Fernando Alvaro Ostuni Gauthier

Médulo de presenca

Periodn Sistema Turma (ver observagio abaixo)

20201 CAGR EGCS010-08238 (20201) - Plano de Negécios em Informatica Remaover existentes e instalar novo
20201 CAGR EGC5016-07238 (20201) - Planejamento de Sisternas de Informacio e Conhecimento Remover existentes e instalar novo
20201 CAGR EGCS018-08238 (20201) - Introdugdo a Gestdo da Inovacdo Instalar

20201 CAGR EGCS018-08304 (20201) - Introducgdo a Gestdo da Inovacdo Instalar

20201 CARG EGC510002-4200101000 (20201) - Fundamentos de Engenharia do Conhecimento Opcde ndo dispenivel

20201 CAPG EGC510002-42001010ME (20201) - Fundamentos de Engenharia do Cenhedmento Opgdo ndo dispenivel

Voltar

Figura 13 - Disponibilizar turmas
2.6 Agrupar turmas

O Moodle possui uma funcionalidade que permite o agrupamento de turmas.
Dessa forma é possivel trabalhar com alunos matriculados em turmas distintas, de
forma unificada. Vamos usar um exemplo pratico. Supondo que tenhamos 2 turmas
X e Y, independentemente se forem as mesmas ou ndo. Se fizermos um
agrupamento delas, todos os professores e alunos inscritos nas turmas X e Y

estarao inscritos na disciplina W criada.

Os usuarios inscritos em W correspondem aos usuarios das disciplinas X e Y.
porém, é valido ressaltar que a inscricdo de novos estudantes deve ser feito nas
turmas X e Y. Feito isso, o estudante estarda matriculado na disciplina W

automaticamente.

ﬁ' Para fazer o agrupamento de turmas, vocé deve ir até a caixa
“CAGR/CAPG/CAPL’ localizado na coluna direita do Moodle, e clicar em "agrupar
turmas". Selecione a opgao, por exemplo, 2020-1 (Figura 14). Clique em “criar
agrupamento em 2020-1" e selecione as disciplinas que pretende agrupar e clique

em “agrupar turmas” (Figura 15).
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Moodle UFSC - Apoio aos Cursos Presenciais

Arupar turmas

Agrupar turmas

Figura 14 - Agrupar turmas

Agrupar turmas

Novo agrupamento para Graduagdo - 20201

Agrupar urrmas.

Figura 15 - Novo Agrupamento

2.7 Espaco do professor

O espaco do professor € um espaco privado utilizado pelo professor para fazer
testes, estruturar novos grupos de trabalho e discussdo com outros usuarios ou

estudantes. Cada espaco do professor corresponde a um curso/disciplina.

Cada espaco é um curso Moodle similar (em termos de estrutura e

recursos) ao que é disponibilizado para turmas de graduagéo e pos-
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graduacgédo, porem sem a inscrigdo automatica de estudantes e outros
participantes. O limite atual é de 3 espagos privados por professor?.
ﬁ' Para acessar os espacgos do professor, vocé deve direcionar o cursor até o
segundo bloco da coluna direita (CAGR, CAPG, CAPL). Para chegar nessa caixa
cligue em “painel”’ e a caixa aparecera na coluna direita. Clique em “espagos do
professor’. Na pagina que ira abrir, clique em “renomear”
Fernando Alvaro Ostuni Gauthier é
Personalizar esta pagina
=m CAGR/CAPG/CAPL BE
« Disponibilizar turmas
= Agruparturmas
: Mestrado e Tese de Doutorado@ « Espagos do professor
"formaticaay
1as de Informacso e Conhecimento@
Aovasaoge TROCA DE IDENTIDADE oo
tdo da Inovagdo@ :
« Trocar para identidade de estudante
DUVIDAS? =l
= Perguntas frequentes
s Tutoriais
et s Suports 3 Usuarios
Figura 16 - Acesso aos espagos do professor
2 https://moodle.ufsc.br/blocks/cagr/espaco_professor.php
=
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Espagos do professor

Espago do professor

Remerer Renomear
RAemover Fgnamear
Espagn da grofesser Marcelo Maceds (Moodle exemplo) Remover Rencmesr

Figura 17 - Lista dos espacgos do professor

=ms | Moodle UFSC

Moodle UFSC - Apoio aos Cursos Presenciais

Espagos do professor

Figura 18 - Renomear espaco do profesor

%,

localizado no final da coluna central, vocé podera observar o espacgo criado.

Em seguida, clique em “voltar” na parte inferior da pagina. No item “outros”
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Ao clicar no espaco criado, vocé podera observar que se apresenta praticamente
vazio. A Unica ocorréncia que vocé vera € um icone “avisos” de noticias na parte

central superior da tela.

spago do professor Marcelo Macedo (marcelo)

Figura 19 - Espaco do professor

Podemos observar que esse espaco “vazio”’ possui trés colunas que se dividem

em: esquerda, direita e central.

Nas colunas esquerda e direita podemos inserir os blocos com alguns recursos
para a organizagao da disciplina. Na coluna central podemos inserir os textos, as
imagens, os links, as atividades, enfim, todo o material de estudo e avaliagéo dos

alunos. Para efeitos didaticos usaremos o espago do professor como disciplina.
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2.8 Coluna central (painel do professor com disciplina)

Na coluna central sdo inseridos os recursos para disponibilizar as atividades da
disciplina. E possivel inserir atividades ou recursos e novos tdpicos para a

disciplina. Para isso basta clicar em “adicionar atividade ou recurso”, conforme

veremos no item 4.

2.8.1 Adicionar novos topicos

%

Para adicionar um novo topico basta clicar em “adicionar tépico”. Ao fazer

}‘\ isso, vocé ira inserir um titulo e abrira um novo espaco para adicionar novas
.
_-9,:3’ atividades e recursos.

1 ot sasa caranina | Moodle UFSC

Desativar ecicin

Figura 20 - Adicionar topico




UMIVERSIDADE FEDERAL

e | DE SANTA CATARINA Moodle UFSC

Espago do professor Marcelo Ma¢ """

=
=4 :
4 A 1 At q
4 Topico 1
4 A "
# Topico 2
+ &
R #Tépico3 |
=0k ) u + Atiici ¥
E \ = Ezpaco de marcelomacedo (Experimento) = -
L ¥ Particlpont b
y ;’f ¥ Emblem
47

Figura 21 - Adicionar topicos
2.9 Administragao

A caixa “administracao” localizada na coluna esquerda, apresenta diversas
fungbes que possibilitam ao professor fazer o gerenciamento da disciplina,

conforme figura abaixo

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Figura 22 - Administrac&do do curso
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2.10 Coluna da direita

A caixa “participantes”, localizada na coluna direita, mostra a relagdo dos nomes
de todos os usuarios do curso com links. E ainda, contém informacdes adicionais
sobre cada um deles.

Na caixa “dltimos avisos” que se encontra na coluna direita, o professor pode
inserir avisos importantes relacionados a disciplina em questao. Esses avisos sao

incluidos como topicos de discussao no forum de noticias.

¢o do professor Marcelo Macedo (marcelo)

Figura 23 - Coluna da Direita
2.11 icones de edigao
Sempre que vocé clicar em “ativar edigcao” no canto superior direito, é possivel

visualizar uma série de icones diferentes que aparecerdao nas diversas partes do

Moodle. S0 esses icones possibilitam a edicao de sua disciplina.

aco do professor Marcelo Macedo (marcelo)

Figura 24 - icones

Os icones sdo:



“i* - ao clicar nesse icone é possivel arrastar um recurso de uma

posigcao para outra;

# - aoclicar neste icone, que fica localizado ao lado de algum recurso,
vocé passa a poder editar este recurso. Apos editar, vocé deve clicar

em “enter”;

©) - este icone é usado para dar destaque ao topico que esta sendo

abordado na disciplina;

%" - este icone possibilita a realizacao de algum tipo de edicado em

tépicos da disciplina.

Editar~ 4

- este icone permite a edicdo das atividades. Ao clicar

neste icone aparecerao as seguintes opgoes:

° ¥ - o sentido da seta indica para onde movimentar o recurso
;0 @ - ao clicar neste simbolo ele podera aparecer de duas
maneiras: aberto ou fechado. Quando ele esta aberto, o conteudo fica

visivel para os alunos. Caso contrario, o conteudo ficara oculto.

A
L
|

° - este icone duplica a atividade com a mesma
configuragao.
° I+ _ clicando neste simbolo, pode-se atribuir para algum

participante alguma das seguintes fungbes: moderador, estudante,
monitor, convidado na turma, leitor, assistente técnico/pedagdgico,

avaliador.

e L - este icone serve para que vocé possa excluir um tépico ou

recurso

u\-',
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